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CAMBIOS EN PROGRAMACION ACOGIDA 2026-1 (Induccion)

Desde Sandra Milena Grajales Ordofiez <sgrajaleso@sena.edu.co>
Fecha Mié 2026-03-04 12:08

Para Luz Adriana Sanz Cardona <lasanzc@sena.edu.co>; Ever Andres Garcia Aguilar <eagarciaa@sena.edu.co>;
Nohra Lucia Posada Gomez <nlposadag@sena.edu.co>; Jose de Jesus Barreto Hernandez
<jjbarretoh@sena.edu.co>; Fabio Alfonso Garcia Penagos <fagarcia@sena.edu.co>; Luz Stella Martinez
Orozco <Ismartinezo@sena.edu.co>; Juan Camilo Cardona Guarumo <juancardona@sena.edu.co>; Eduardo
Tamayo Restrepo <etamayor@sena.edu.co>; Laura Pena Pelaez <l.pena@sena.edu.co>; Jonny Arbey
Velasquez Grajales <jvelasqueza@sena.edu.co>; Bibiana Zuluaga Zuluaga <bzuluagaz@sena.edu.co>; Natalia
Ruge Rengifo <nruger@sena.edu.co>; Liliana Marcela Naranjo Garcia <Imnaranjo@sena.edu.co>; Claudia
Milena Gil Gallego <cgilg@sena.edu.co>; Luz Marina Gonzalez Norefia <lumgonzalez@sena.edu.co>; Juli
Andrea Aguirre Paque <jaguirrep@sena.edu.co>; Oriana Buitrago NUfiez <obuitragon@sena.edu.co>; Michell
Paulina Restrepo Segura <mprestrepo@sena.edu.co>; Jaime Alberto Barahona Gil
<jabarahona@sena.edu.co>; Julian Eduardo Gomez Benavides <jegomezb@sena.edu.co>

CcC Manuel Guillermo Vargas Silva <mvargass@sena.edu.co>; lgor Mosquera Moreno
<imosqueram@sena.edu.co>; Mauricio Parra Arismendi <mparismendi@sena.edu.co>; Maria Isabel Duran
Martinez <mduranm@sena.edu.co>; Henry Franco Londofio <hfrancol@sena.edu.co>; Olga Patricia Martinez
Ramirez <opmartinez@sena.edu.co>; Martha Islena Rengifo Muriel <mrengifo@sena.edu.co>; Laura Michelle
Rincon Acevedo <Imrincon@sena.edu.co>; Katherine Maria Giraldo Zuluaga <kgiraldoz@sena.edu.co>;
Daniela Pulgarin Franco <dpulgarinf@sena.edu.co>; Liliana Lopez Lopez <llopezl@sena.edu.co>; Ana Luisa
Jaramillo Agudelo <aljaramillo@sena.edu.co>; Juliana Gutiérrez Olarte <jgolarte@sena.edu.co>; Claudia
Elizabeth Pulido Amaya <cpulido@sena.edu.co>; Sandra Milena Gomez Franco <smgomezf@sena.edu.co>;
Karen Julieth Velasquez Bernal <kjvelasquez@sena.edu.co>; Maria Alejandra Henao Cardona
<mahenao@sena.edu.co>; Juan Jose Mendoza Silva <jmendozas@sena.edu.co>; Julieth Janeth Tamayo
Castellanos <jjtamayoc@sena.edu.co>; Holbein Adrian Grajales Martinez <hagrajales@sena.edu.co>

[l_]J 2 archivos adjuntos (4 MB)
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Cordial saludo compafneros,

Por favor revisar el archivo adjunto ya que se realizaron algunas modificaciones de espacios
para el dia viernes 06 debido al alistamiento del coliseo en la tarde y noche, ya que este es
requerido por la registraduria para el tema de elecciones del fin de semana.

Les pido por favor revisar siempre muy bien donde deben estar las fichas a cargo ya que se
modificaron algunos lugares que incluyen el auditorio, biblioteca o ambientes de formacion, lo
cual es debido a la disponibilidad de los espacios.

Asi mismo se incluyo en la programacion Egresados Regional, quien compartira espacio con
Bilinguismo el dia jueves 12 y quedamos pendientes acorde con la disponibilidad del auditorio
para reprogramar las charlas de Sennova ya que por actividades propias del proceso no estaba
disponible el dia asignado, tan poronto sea posible les informaremos.

Adjunto imagen de invitacion/Bienvenida para el proceso de acogida, en la cual escaneando el
QR pueden ver la programacion, esta se puede compartir con los nuevos aprendices por medio
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de los grupos de wathsap que seran creados por los aprendices que apadrinan el proceso en
cada jornada.

Recuerden que para cualquier novedad que se les presente se pueden contactar con los
instructores que lideran el proceso de induccion en cada jornada:

e Manana: Luz Adriana Sanz - 3003441027

e Tarde: Henry Franco - 3216662616

¢ Noche: Sandra Grajales - 3165377581

Quedo atenta, muchos exitos el dia de mafiana con el inicio de las actividades de Acogida.

@ Sandra Milena Grajales Ordofiez

Instructora - Centro Comercio y Servicios
SENA Y

sgrajaleso@sena.edu.co
7 ‘ Cel: 3165377581
PBX:5461500 Ext:63229

Cra 8* No. 26-79, Pereira

©fv of)

www.sena.edu.co
@SEMNAcomunica

De: Sandra Milena Grajales Ordoiiez <sgrajaleso@sena.edu.co>

Enviado: martes, 3 de marzo de 2026 9:14 p. m.

Para: Luz Adriana Sanz Cardona <lasanzc@sena.edu.co>; Ever Andres Garcia Aguilar <eagarciaa@sena.edu.co>;
Nohra Lucia Posada Gomez <nlposadag@sena.edu.co>; Jose de Jesus Barreto Hernandez
<jjbarretoh@sena.edu.co>; Fabio Alfonso Garcia Penagos <fagarcia@sena.edu.co>; Luz Stella Martinez Orozco
<Ismartinezo@sena.edu.co>; Juan Camilo Cardona Guarumo <juancardona@sena.edu.co>; Eduardo Tamayo
Restrepo <etamayor@sena.edu.co>; Laura Pena Pelaez <l.pena@sena.edu.co>; Jonny Arbey Velasquez Grajales
<jvelasqueza@sena.edu.co>; Bibiana Zuluaga Zuluaga <bzuluagaz@sena.edu.co>; Natalia Ruge Rengifo
<nruger@sena.edu.co>; Liliana Marcela Naranjo Garcia <Imnaranjo@sena.edu.co>; Claudia Milena Gil Gallego
<cgilg@sena.edu.co>; Luz Marina Gonzalez Norefia <lumgonzalez@sena.edu.co>; Juli Andrea Aguirre Paque
<jaguirrep@sena.edu.co>; Oriana Buitrago Nufiez <obuitragon@sena.edu.co>; Michell Paulina Restrepo Segura
<mprestrepo@sena.edu.co>; Jaime Alberto Barahona Gil <jabarahona@sena.edu.co>; Julian Eduardo Gomez
Benavides <jegomezb@sena.edu.co>; Jorge Mario Cruz Uribe <jcruzu@sena.edu.co>; Michael Alessandro Ortiz
Pefia <malortizp@sena.edu.co>; Jorge Ivan Buitrago Valencia <jibuitrago@sena.edu.co>; Leidy Andrea Burgos
Gallego <lburgosg@sena.edu.co>; laura.contacto22 @gmail.com <laura.contacto22@gmail.com>; Jorge Andres
Orrego Martinez <jaorregom@sena.edu.co>; jccardonagl@gmail.com <jccardonagl@gmail.com>; Luisa Maria
Pefia Loaiza <Impenal@sena.edu.co>; mcncuidado@gmail.com <mcncuidado@gmail.com>;
michellpau404@gmail.com <michellpau404@gmail.com>; Jorge Ivan Buitrago V. <todocarro@gmail.com>

Cc: Manuel Guillermo Vargas Silva <mvargass@sena.edu.co>; Igor Mosquera Moreno
<imosqueram@sena.edu.co>; Mauricio Parra Arismendi <mparismendi@sena.edu.co>; Maria Isabel Duran
Martinez <mduranm@sena.edu.co>; Henry Franco Londofio <hfrancol@sena.edu.co>; Olga Patricia Martinez
Ramirez <opmartinez@sena.edu.co>; Martha Islena Rengifo Muriel <mrengifo@sena.edu.co>; Laura Michelle
Rincon Acevedo <Imrincon@sena.edu.co>; Daniela Pulgarin Franco <dpulgarinf@sena.edu.co>; Liliana Lopez
Lopez <llopezl@sena.edu.co>; Ana Luisa Jaramillo Agudelo <aljaramillo@sena.edu.co>; Claudia Elizabeth Pulido
Amaya <cpulido@sena.edu.co>; Sandra Milena Gomez Franco <smgomezf@sena.edu.co>; Karen Julieth Velasquez
Bernal <kjvelasquez@sena.edu.co>; Maria Alejandra Henao Cardona <mahenao@sena.edu.co>; Juan Jose
Mendoza Silva <jmendozas@sena.edu.co>; Julieth Janeth Tamayo Castellanos <jjtamayoc@sena.edu.co>; Holbein
Adrian Grajales Martinez <hagrajales@sena.edu.co>; Eriberto Ariza Bohorquez <earizab@sena.edu.co>; Lady
Carolina Segura <Icseguraa@sena.edu.co>; John Edwin Cardona Marin <jecardonam@sena.edu.co>; Margarita
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Maria Vallejo Jimenez <mvallejoj@sena.edu.co>; Liliana Patricia Pulgarin Patifio <lppulgarinp@sena.edu.co>;
Manuel Pinzon Candelario <mapinzon@sena.edu.co>; Mdnica Adriana Robledo Osorio
<marobledo@sena.edu.co>; Erika Andrea Baena Lopez <eabaena@sena.edu.co>; Francy Milena Echeverri Arias
<fmecheverri@sena.edu.co>; Erika Marcela Garcia Garcia <emgarciam@sena.edu.co>; Dario Hernando Bedoya
Ramirez <dhbedoya@sena.edu.co>; Juan Andrés <jgutierrezjimenez04@gmail.com>; Juan Felipe Lopez Toro
<julopezt@sena.edu.co>; Sandra Milena Sarria Ramirez <smsarriar@sena.edu.co>; Haiden De Jesus Castillo
Barbosa <hcastillob@sena.edu.co>

Asunto: Re: CAMBIOS EN PROGRAMACION ACOGIDA 2026-1 (Induccion)

Buenas noches, como se especifico en la reunién, y dice en el archivo en la ultima columna ,
los aprendices acomparian la induccion toda la jornada solo el primer dia. Asi mismo estaran
con los insteuctores que tengan programamos ese dia jueves.

Los demas dias solo es alistamiento de los espacios, asi como lo aclaramos en la reunion
pueden asignar aprendices por dia en grupos que se encarguen solo de ir y revisar que todo
este listo, organizado y funcionando, Esto solo requiere 15 minutos de los Aprendices, no
deben ausentarse de formacién. Los demas dias de induccion.

Obtener Outlook para Android

From: Luz Adriana Sanz Cardona <lasanzc@sena.edu.co>

Sent: Tuesday, March 3, 2026 5:40:35 PM

To: Sandra Milena Grajales Ordofiez <sgrajaleso@sena.edu.co>; Ever Andres Garcia Aguilar
<eagarciaa@sena.edu.co>; Nohra Lucia Posada Gomez <nlposadag@sena.edu.co>; Jose de Jesus Barreto
Hernandez <jjbarretoh@sena.edu.co>; Fabio Alfonso Garcia Penagos <fagarcia@sena.edu.co>; Luz Stella Martinez
Orozco <Ismartinezo@sena.edu.co>; Juan Camilo Cardona Guarumo <juancardona@sena.edu.co>; Eduardo
Tamayo Restrepo <etamayor@sena.edu.co>; Laura Pena Pelaez <l.pena@sena.edu.co>; Jonny Arbey Velasquez
Grajales <jvelasqueza@sena.edu.co>; Ever Andres Garcia Aguilar <eagarciaa@sena.edu.co>; Bibiana Zuluaga
Zuluaga <bzuluagaz@sena.edu.co>; Natalia Ruge Rengifo <nruger@sena.edu.co>; Liliana Marcela Naranjo Garcia
<Imnaranjo@sena.edu.co>; Claudia Milena Gil Gallego <cgilg@sena.edu.co>; Luz Marina Gonzalez Norefia
<lumgonzalez@sena.edu.co>; Juli Andrea Aguirre Paque <jaguirrep@sena.edu.co>; Oriana Buitrago Nufiez
<obuitragon@sena.edu.co>; Michell Paulina Restrepo Segura <mprestrepo@sena.edu.co>; Jaime Alberto
Barahona Gil <jabarahona@sena.edu.co>; Julian Eduardo Gomez Benavides <jegomezb@sena.edu.co>; Jorge
Mario Cruz Uribe <jcruzu@sena.edu.co>; Michael Alessandro Ortiz Pefia <malortizp@sena.edu.co>; Jorge Ivan
Buitrago Valencia <jibuitrago@sena.edu.co>; Leidy Andrea Burgos Gallego <lburgosg@sena.edu.co>;
laura.contacto22@gmail.com <laura.contacto22 @gmail.com>; Jorge Andres Orrego Martinez
<jaorregom@sena.edu.co>; Luz Marina Gonzalez Norefia <lumgonzalez@sena.edu.co>;
laura.contacto22@gmail.com <laura.contacto22 @gmail.com>; jccardonagl@gmail.com
<jccardonagl@gmail.com>; Claudia Milena Gil Gallego <cgilg@sena.edu.co>; Juli Andrea Aguirre Paque
<jaguirrep@sena.edu.co>; Fabio Alfonso Garcia Penagos <fagarcia@sena.edu.co>; Jose de Jesus Barreto
Hernandez <jjbarretoh@sena.edu.co>; Juan Camilo Cardona Guarumo <juancardona@sena.edu.co>; Luz Stella
Martinez Orozco <Ismartinezo@sena.edu.co>; Luisa Maria Pefia Loaiza <Impenal@sena.edu.co>;
mcncuidado@gmail.com <mcncuidado@gmail.com>; Julian Eduardo Gomez Benavides
<jegomezb@sena.edu.co>; Jaime Alberto Barahona Gil <jabarahona@sena.edu.co>; laura.contacto22 @gmail.com
<laura.contacto22@gmail.com>; Eduardo Tamayo Restrepo <etamayor@sena.edu.co>; Michell Paulina Restrepo
Segura <mprestrepo@sena.edu.co>; Oriana Buitrago Nufiez <obuitragon@sena.edu.co>; Michael Alessandro Ortiz
Pefia <malortizp@sena.edu.co>; Jorge Mario Cruz Uribe <jcruzu@sena.edu.co>; Nohra Lucia Posada Gomez
<nlposadag@sena.edu.co>; Jonny Arbey Velasquez Grajales <jvelasqueza@sena.edu.co>; Liliana Marcela Naranjo
Garcia <Imnaranjo@sena.edu.co>; michellpau404@gmail.com <michellpau404@gmail.com>; Natalia Ruge
Rengifo <nruger@sena.edu.co>; Leidy Andrea Burgos Gallego <lburgosg@sena.edu.co>; Jorge Ivan Buitrago V.
<todocarro@gmail.com>; Bibiana Zuluaga Zuluaga <bzuluagaz@sena.edu.co>

Cc: Manuel Guillermo Vargas Silva <mvargass@sena.edu.co>; Igor Mosquera Moreno
<imosqueram@sena.edu.co>; Manuel Guillermo Vargas Silva <mvargass@sena.edu.co>; Mauricio Parra Arismendi
<mparismendi@sena.edu.co>; Maria Isabel Duran Martinez <mduranm@sena.edu.co>; Henry Franco Londofio
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<hfrancol@sena.edu.co>; Olga Patricia Martinez Ramirez <opmartinez@sena.edu.co>; Martha Islena Rengifo
Muriel <mrengifo@sena.edu.co>; Laura Michelle Rincon Acevedo <Imrincon@sena.edu.co>; Daniela Pulgarin
Franco <dpulgarinf@sena.edu.co>; Liliana Lopez Lopez <llopezl@sena.edu.co>; Ana Luisa Jaramillo Agudelo
<aljaramillo@sena.edu.co>; Claudia Elizabeth Pulido Amaya <cpulido@sena.edu.co>; Sandra Milena Gomez
Franco <smgomezf@sena.edu.co>; Karen Julieth Velasquez Bernal <kjvelasquez@sena.edu.co>; Maria Alejandra
Henao Cardona <mahenao@sena.edu.co>; Juan Jose Mendoza Silva <jmendozas@sena.edu.co>; Julieth Janeth
Tamayo Castellanos <jjtamayoc@sena.edu.co>; Holbein Adrian Grajales Martinez <hagrajales@sena.edu.co>;
Eriberto Ariza Bohorquez <earizab@sena.edu.co>; Lady Carolina Segura <lcseguraa@sena.edu.co>; John Edwin
Cardona Marin <jecardonam@sena.edu.co>; Margarita Maria Vallejo Jimenez <mvallejoj@sena.edu.co>; Liliana
Patricia Pulgarin Patifio <lppulgarinp@sena.edu.co>; Manuel Pinzon Candelario <mapinzon@sena.edu.co>;
Monica Adriana Robledo Osorio <marobledo@sena.edu.co>; Erika Andrea Baena Lopez <eabaena@sena.edu.co>;
Francy Milena Echeverri Arias <fmecheverri@sena.edu.co>; Erika Marcela Garcia Garcia
<emgarciam@sena.edu.co>; Dario Hernando Bedoya Ramirez <dhbedoya@sena.edu.co>; Juan Andrés
<jgutierrezjimenez04@gmail.com>; Juan Felipe Lopez Toro <julopezt@sena.edu.co>; Sandra Milena Sarria
Ramirez <smsarriar@sena.edu.co>; Liliana Lopez Lopez <llopezl@sena.edu.co>; Haiden De Jesus Castillo Barbosa
<hcastillob@sena.edu.co>

Subject: RE: CAMBIOS EN PROGRAMACION ACOGIDA 2026-1 (Induccion)

Buena tarde para todos, espero estén muy bien, teniendo en cuenta la programacion adjunta, se me
genera la siguiente inquietud;

La disposicion de espacios en cada jornada es responsabilidad de cada encargado de la jornada
respectiva, verdad?, porque, de acuerdo con el cronograma planteado, veo que esta responsabilidad
aparece asignada a nuestra ficha en todas las jornadas, por favor requiero aclaracién al respecto, dado
gue también tengo programacion de formacién complementaria en otros espacios fuera del Sena y solo
me es posible apoyar dicha asignacidn junto con mis aprendices en la jornada de la mafiana, de modo
gue sugiero que sea el encargado de cada jornada quien se encargue de la disposicién de dichos
espacios segun corresponda, quedo atenta.

De: Sandra Milena Grajales Ordofiez <sgrajaleso@sena.edu.co>

Enviado: lunes, 2 de marzo de 2026 16:55

Para: Ever Andres Garcia Aguilar <eagarciaa@sena.edu.co>; Nohra Lucia Posada Gomez
<nlposadag@sena.edu.co>; Jose de Jesus Barreto Hernandez <jjbarretoh@sena.edu.co>; Fabio Alfonso Garcia
Penagos <fagarcia@sena.edu.co>; Luz Stella Martinez Orozco <Ismartinezo@sena.edu.co>; Juan Camilo Cardona
Guarumo <juancardona@sena.edu.co>; Eduardo Tamayo Restrepo <etamayor@sena.edu.co>; Laura Pena Pelaez
<l.pena@sena.edu.co>; Jonny Arbey Velasquez Grajales <jvelasqueza@sena.edu.co>; Ever Andres Garcia Aguilar
<eagarciaa@sena.edu.co>; Bibiana Zuluaga Zuluaga <bzuluagaz@sena.edu.co>; Natalia Ruge Rengifo
<nruger@sena.edu.co>; Liliana Marcela Naranjo Garcia <Imnaranjo@sena.edu.co>; Claudia Milena Gil Gallego
<cgilg@sena.edu.co>; Luz Marina Gonzalez Norefia <lumgonzalez@sena.edu.co>; Juli Andrea Aguirre Paque
<jaguirrep@sena.edu.co>; Oriana Buitrago Nunez <obuitragon@sena.edu.co>; Michell Paulina Restrepo Segura
<mprestrepo@sena.edu.co>; Jaime Alberto Barahona Gil <jabarahona@sena.edu.co>; Julian Eduardo Gomez
Benavides <jegomezb@sena.edu.co>; Jorge Mario Cruz Uribe <jcruzu@sena.edu.co>; Michael Alessandro Ortiz
Pefia <malortizp@sena.edu.co>; Jorge Ivan Buitrago Valencia <jibuitrago@sena.edu.co>; Leidy Andrea Burgos
Gallego <lburgosg@sena.edu.co>; laura.contacto22@gmail.com <laura.contacto22@gmail.com>; Jorge Andres
Orrego Martinez <jaorregom@sena.edu.co>; Luz Marina Gonzalez Norefia <lumgonzalez@sena.edu.co>;
laura.contacto22@gmail.com <laura.contacto22 @gmail.com>; jccardonagl@gmail.com
<jccardonagl@gmail.com>; Claudia Milena Gil Gallego <cgilg@sena.edu.co>; Juli Andrea Aguirre Paque
<jaguirrep@sena.edu.co>; Fabio Alfonso Garcia Penagos <fagarcia@sena.edu.co>; Jose de Jesus Barreto
Hernandez <jjbarretoh@sena.edu.co>; Juan Camilo Cardona Guarumo <juancardona@sena.edu.co>; Luz Stella
Martinez Orozco <Ismartinezo@sena.edu.co>; Luisa Maria Pefia Loaiza <Impenal@sena.edu.co>;
mcncuidado@gmail.com <mcncuidado@gmail.com>; Julian Eduardo Gomez Benavides
<jegomezb@sena.edu.co>; Jaime Alberto Barahona Gil <jabarahona@sena.edu.co>; laura.contacto22 @gmail.com
<laura.contacto22 @gmail.com>; Eduardo Tamayo Restrepo <etamayor@sena.edu.co>; Michell Paulina Restrepo
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Segura <mprestrepo@sena.edu.co>; Oriana Buitrago Nufiez <obuitragon@sena.edu.co>; Michael Alessandro Ortiz
Pefia <malortizp@sena.edu.co>; Jorge Mario Cruz Uribe <jcruzu@sena.edu.co>; Nohra Lucia Posada Gomez
<nlposadag@sena.edu.co>; Jonny Arbey Velasquez Grajales <jvelasqueza@sena.edu.co>; Liliana Marcela Naranjo
Garcia <Imnaranjo@sena.edu.co>; michellpau404@gmail.com <michellpau404@gmail.com>; Natalia Ruge
Rengifo <nruger@sena.edu.co>; Leidy Andrea Burgos Gallego <lburgosg@sena.edu.co>; Jorge Ivan Buitrago V.
<todocarro@gmail.com>; Bibiana Zuluaga Zuluaga <bzuluagaz@sena.edu.co>

Cc: Manuel Guillermo Vargas Silva <mvargass@sena.edu.co>; Igor Mosquera Moreno
<imosqueram@sena.edu.co>; Manuel Guillermo Vargas Silva <mvargass@sena.edu.co>; Mauricio Parra Arismendi
<mparismendi@sena.edu.co>; Maria Isabel Duran Martinez <mduranm@sena.edu.co>; Henry Franco Londofio
<hfrancol@sena.edu.co>; Olga Patricia Martinez Ramirez <opmartinez@sena.edu.co>; Martha Islena Rengifo
Muriel <mrengifo@sena.edu.co>; Laura Michelle Rincon Acevedo <Imrincon@sena.edu.co>; Daniela Pulgarin
Franco <dpulgarinf@sena.edu.co>; Luz Adriana Sanz Cardona <lasanzc@sena.edu.co>; Liliana Lopez Lopez
<llopezl@sena.edu.co>; Ana Luisa Jaramillo Agudelo <aljaramillo@sena.edu.co>; Claudia Elizabeth Pulido Amaya
<cpulido@sena.edu.co>; Sandra Milena Gomez Franco <smgomezf@sena.edu.co>; Karen Julieth Velasquez Bernal
<kjvelasquez@sena.edu.co>; Maria Alejandra Henao Cardona <mahenao@sena.edu.co>; Juan Jose Mendoza Silva
<jmendozas@sena.edu.co>; Julieth Janeth Tamayo Castellanos <jjtamayoc@sena.edu.co>; Holbein Adrian
Grajales Martinez <hagrajales@sena.edu.co>; Eriberto Ariza Bohorquez <earizab@sena.edu.co>; Lady Carolina
Segura <lcseguraa@sena.edu.co>; John Edwin Cardona Marin <jecardonam@sena.edu.co>; Margarita Maria
Vallejo Jimenez <mvallejoj@sena.edu.co>; Liliana Patricia Pulgarin Patifio <lppulgarinp@sena.edu.co>; Manuel
Pinzon Candelario <mapinzon@sena.edu.co>; Médnica Adriana Robledo Osorio <marobledo@sena.edu.co>; Erika
Andrea Baena Lopez <eabaena@sena.edu.co>; Francy Milena Echeverri Arias <fmecheverri@sena.edu.co>; Erika
Marcela Garcia Garcia <emgarciam@sena.edu.co>; Dario Hernando Bedoya Ramirez <dhbedoya@sena.edu.co>;
Juan Andrés <jgutierrezjimenez04@gmail.com>; Juan Felipe Lopez Toro <julopezt@sena.edu.co>; Sandra Milena
Sarria Ramirez <smsarriar@sena.edu.co>; Liliana Lopez Lopez <llopezl@sena.edu.co>; Haiden De Jesus Castillo
Barbosa <hcastillob@sena.edu.co>

Asunto: CAMBIOS EN PROGRAMACION ACOGIDA 2026-1 (Induccion)

Cordial saludo companeros,

Adjunto de nuevo el archivo de programacion con algunos cambios realizados de instructores
de apoyo, asi como el orden en la participacién de los procesos los cuales quedaron en los
mismos horarios y espacios pero se movieron en dias, debido a otros compromisos
institucionales.

¢ Lunes 09: Contratacion de Aprendices

e Martes 10: APE y Emprendimiento

o Miércoles 11: Administracion Educativa

e Jueves 12: Bilinguismo

e Viernes 13: Sennova

e Lunes 16: Biblioteca

Quedamos pendientes segun la reunion de hoy de lo siguiente:
e Sandra G.:
o Asoscia a classroom los correos de los instructores lideres y de apoyo,
posteriormente traslada propiedad de las clases al instructor lider de ficha.
o Entrega de carnet en cartulina provisional para cada jornada.
o Admon. Educativa: Nos envia los reportes de matriculados cuando ya se cierren las
fichas.
e Lideres de Ficha:
o Genera ruta y asocia aprendices acorde con el reporte de matriculados (a mas
tardar el jueves 05 de marzo)
o Se contactan con los instructores de apoyo y acuerdan acompafiamiento de
actividades de induccion.
o Evaluan los RAP de induccion en sofiaplus en la ruta de aprendizaje del programa
de formacion (a mas tardar el 16 de marzo)
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o Generan las deserciones de los aprendices que no asistieron a induccion.
¢ Instructores de Apoyo:
o Generan el F5 para matricula de complementario de induccion acorde con el listado
de los matriculados y se envia a lgor para la gestion (a mas tardar el dia vienes 06
de marzo)
Generan ruta para complementario y asocial aprendices en la ruta.
Desarrollan la induccion, califican las evidencias en classroom.
Envian informe de quienes asistieron y aprobaron al lider de ficha.
Evaluan el complementario de induccion.

O O O O

Estoy atenta a sus solicitudes e inquietudes.

o Sandra Milena Grajales Ordofiez

Instructora - Centro Comercio y Servicios
SENA Y

sgrajaleso@sena.edu.co
? ‘ Cel: 3165377581
PBX:5461500 Ext:63229

Cra 8* No. 26-79, Percira

© fv o)

www.sena.edu.co

@SEMAcomunica

De: Sandra Milena Grajales Ordofiez <sgrajaleso@sena.edu.co>

Enviado: viernes, 27 de febrero de 2026 6:32 p. m.

Para: Ever Andres Garcia Aguilar <eagarciaa@sena.edu.co>; Nohra Lucia Posada Gomez
<nlposadag@sena.edu.co>; Jose de Jesus Barreto Hernandez <jjbarretoh@sena.edu.co>; Fabio Alfonso Garcia
Penagos <fagarcia@sena.edu.co>; Luz Stella Martinez Orozco <Ismartinezo@sena.edu.co>; Juan Camilo Cardona
Guarumo <juancardona@sena.edu.co>; Eduardo Tamayo Restrepo <etamayor@sena.edu.co>; Laura Pena Pelaez
<l.pena@sena.edu.co>; Jonny Arbey Velasquez Grajales <jvelasqueza@sena.edu.co>; Ever Andres Garcia Aguilar
<eagarciaa@sena.edu.co>; Bibiana Zuluaga Zuluaga <bzuluagaz@sena.edu.co>; Natalia Ruge Rengifo
<nruger@sena.edu.co>; Liliana Marcela Naranjo Garcia <Imnaranjo@sena.edu.co>; Claudia Milena Gil Gallego
<cgilg@sena.edu.co>; Luz Marina Gonzalez Norefia <lumgonzalez@sena.edu.co>; Juli Andrea Aguirre Paque
<jaguirrep@sena.edu.co>; Oriana Buitrago Nunez <obuitragon@sena.edu.co>; Michell Paulina Restrepo Segura
<mprestrepo@sena.edu.co>; Jaime Alberto Barahona Gil <jabarahona@sena.edu.co>; Julian Eduardo Gomez
Benavides <jegomezb@sena.edu.co>; Jorge Mario Cruz Uribe <jcruzu@sena.edu.co>; Michael Alessandro Ortiz
Pefla <malortizp@sena.edu.co>; Jorge Ivan Buitrago Valencia <jibuitrago@sena.edu.co>; Leidy Andrea Burgos
Gallego <lburgosg@sena.edu.co>; laura.contacto22@gmail.com <laura.contacto22@gmail.com>; Jorge Andres
Orrego Martinez <jaorregom@sena.edu.co>; Luz Marina Gonzalez Norefia <lumgonzalez@sena.edu.co>;
laura.contacto22@gmail.com <laura.contacto22 @gmail.com>; Claudia Milena Gil Gallego <cgilg@sena.edu.co>;
Juli Andrea Aguirre Paque <jaguirrep@sena.edu.co>; Fabio Alfonso Garcia Penagos <fagarcia@sena.edu.co>; Jose
de Jesus Barreto Hernandez <jjbarretoh@sena.edu.co>; Juan Camilo Cardona Guarumo
<juancardona@sena.edu.co>; Luz Stella Martinez Orozco <Ismartinezo@sena.edu.co>; Luisa Maria Pefia Loaiza
<Impenal@sena.edu.co>; mcncuidado@gmail.com <mcncuidado@gmail.com>; Julian Eduardo Gomez Benavides
<jegomezb@sena.edu.co>; Jaime Alberto Barahona Gil <jabarahona@sena.edu.co>; laura.contacto22 @gmail.com
<laura.contacto22@gmail.com>; Eduardo Tamayo Restrepo <etamayor@sena.edu.co>; Michell Paulina Restrepo
Segura <mprestrepo@sena.edu.co>; Oriana Buitrago Nufiez <obuitragon@sena.edu.co>; Michael Alessandro Ortiz
Pefia <malortizp@sena.edu.co>; Jorge Mario Cruz Uribe <jcruzu@sena.edu.co>; Nohra Lucia Posada Gomez
<nlposadag@sena.edu.co>; Jonny Arbey Velasquez Grajales <jvelasqueza@sena.edu.co>; Liliana Marcela Naranjo
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Garcia <Imnaranjo@sena.edu.co>; Natalia Ruge Rengifo <nruger@sena.edu.co>; Leidy Andrea Burgos Gallego
<Iburgosg@sena.edu.co>; Jorge lvan Buitrago V. <todocarro@gmail.com>; Bibiana Zuluaga Zuluaga
<bzuluagaz@sena.edu.co>

Cc: Manuel Guillermo Vargas Silva <mvargass@sena.edu.co>; Igor Mosquera Moreno
<imosqueram@sena.edu.co>; Jorge Andres Orrego Martinez <jaorregom@sena.edu.co>; Manuel Guillermo
Vargas Silva <mvargass@sena.edu.co>; Mauricio Parra Arismendi <mparismendi@sena.edu.co>; Maria Isabel
Duran Martinez <mduranm@sena.edu.co>; Henry Franco Londoio <hfrancol@sena.edu.co>; Olga Patricia
Martinez Ramirez <opmartinez@sena.edu.co>; Martha Islena Rengifo Muriel <mrengifo@sena.edu.co>; Luz
Adriana Sanz Cardona <lasanzc@sena.edu.co>; Liliana Lopez Lopez <llopezl@sena.edu.co>; Ana Luisa Jaramillo
Agudelo <aljaramillo@sena.edu.co>; Claudia Elizabeth Pulido Amaya <cpulido@sena.edu.co>; Sandra Milena
Gomez Franco <smgomezf@sena.edu.co>; Karen Julieth Velasquez Bernal <kjvelasquez@sena.edu.co>; Maria
Alejandra Henao Cardona <mahenao@sena.edu.co>; Juan Jose Mendoza Silva <jmendozas@sena.edu.co>; Julieth
Janeth Tamayo Castellanos <jjtamayoc@sena.edu.co>; Holbein Adrian Grajales Martinez
<hagrajales@sena.edu.co>; Eriberto Ariza Bohorquez <earizab@sena.edu.co>; Lady Carolina Segura
<lcseguraa@sena.edu.co>; John Edwin Cardona Marin <jecardonam@sena.edu.co>; Margarita Maria Vallejo
Jimenez <mvallejoj@sena.edu.co>; Liliana Patricia Pulgarin Patifio <lppulgarinp@sena.edu.co>; Manuel Pinzon
Candelario <mapinzon@sena.edu.co>; Mdnica Adriana Robledo Osorio <marobledo@sena.edu.co>; Erika Andrea
Baena Lopez <eabaena@sena.edu.co>; Francy Milena Echeverri Arias <fmecheverri@sena.edu.co>; Erika Marcela
Garcia Garcia <emgarciam@sena.edu.co>; Dario Hernando Bedoya Ramirez <dhbedoya@sena.edu.co>; Juan
Andrés <jgutierrezjimenezO4@gmail.com>; Juan Felipe Lopez Toro <julopezt@sena.edu.co>; Sandra Milena Sarria
Ramirez <smsarriar@sena.edu.co>; Liliana Lopez Lopez <llopezl@sena.edu.co>; Haiden De Jesus Castillo Barbosa
<hcastillob@sena.edu.co>

Asunto: PROGRAMACION ACOGIDA 2026-1 (Induccion)

Cordial saludo estimados compafieros,

Adjunto Excel con la programacion de la induccion de la acogida para la primera oferta 2026, la
cual dara inicio el 05 de marzo del presente afo, la programacion del acompafamiento se
realizo acorde con el correo huella, de igual forma para el desarrollo de estas jornadas se
tendra apoyo logistico por parte de los instructores y aprendices de las fichas asignadas de
GTH para cada jornada (Asi estaremos pendientes y tendran apoyo en cada jornada).

En esta programacion estan los espacios de interés comun para nuestros aprendices
adicionales a los de la guia de induccién: APE, Emprendimiento, SENNOVA, Contratacion de
aprendices, SINDESENA, COES, Bienestar al aprendiz con todos sus pilares, Biblioteca,
Admon. Educativa, para que por favor revisen los espacios programados y en caso de
presentarse inconveniente por favor con informan para tratar de reprogramar.

Para acordar lineamientos y aclarar el proceso en general nos reuniremos el Lunes 02 de
marzo 1PM En la biblioteca. Esta reunion solo es necesaria para los instructores lideres y de
acompafamiento, asi como los que brindamos apoyo logistico.

Por favor me comparten por wathsap 3165377581 sus correos Gmail para agregarlos a
los classroom de cada ficha, ya que se dejaran creados de una vez los classroom para cada
ficha con la guia y material de induccion asi como las actividades y documentos de apoyo; al
agregarlos ya cada equipo podra cargar lo que consideren pendiente e ir explorando el espacio
para las preguntas que tengan (LOS CLASSROOM YA ESTAN CREADOS PARA CADA FICHA

®0O)
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@ Sandra Milena Grajales Ordofez

Instructora - Centro Comercio y Servicios
SENA Y

sgrajaleso@sena.edu.co
Cel: 3165377581
PBX:5461500 Ext:63229

Cra 8* No. 26-79, Percira

© fv o)

www.sena_edu.co
@SEMAcomunica

De: Jorge Andres Orrego Martinez <jaorregom@sena.edu.co>

Enviado: viernes, 27 de febrero de 2026 4:47 p. m.

Para: Ever Andres Garcia Aguilar <eagarciaa@sena.edu.co>; Nohra Lucia Posada Gomez
<nlposadag@sena.edu.co>

Cc: Sandra Milena Grajales Ordofiez <sgrajaleso@sena.edu.co>; Manuel Guillermo Vargas Silva
<mvargass@sena.edu.co>; Igor Mosquera Moreno <imosqueram@sena.edu.co>

Asunto: RV: Lineamientos y responsabilidades — Acompafiamiento Induccién 5 al 11 de marzo

Se realiza correccién en el equipo de instructores de apoyo, ingresa el instructor Ever Andrés Garcia en
lugar de la instructora Nohra Lucia Posada:

Estimados Instructores,
Reciban un cordial saludo.

Para el inicio de la formacidn titulada este 5 de marzo, hemos conformado un equipo integral que
garantizard el éxito de la jornada de induccién. A continuacion, se detallan las responsabilidades y el
equipo asignado para este proceso:

1. Apoyo Logistico General

La instructora Sandra Milena Grajales liderara la logistica de la induccion.

2. Responsabilidades del Equipo de Apoyo a la Induccidn:

¢ Matricula: Deben realizar el proceso de matricula en el programa CURSO INTRODUCTORIO A LA
FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL (Cédigo: 41311582, Versién 1, disefio adjunto) el dia lunes 2
de marzo, son los mismos aprendices que quedaron matriculados en la formacion titulada, no se
requiere el documento de identidad, solo el diligenciamiento del F5 (adjunto encontraran los
archivos de los programas que ya completaron la matricula, los otros esperamos tenerlos el
lunes).

* Gestion Pedagdgica: Liderar el desarrollo de la induccién junto al instructor lider, gestionando las
actividades y materiales a través de Google Classroom. Para esto, es indispensable contar con una
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e Evaluacion y Reporte: Evaluar las 4 evidencias correspondientes a los 4 resultados de aprendizaje
(RAP) de la induccion. Una vez finalizado el proceso, el instructor de apoyo debera entregar el
reporte de aprobados al instructor lider de la ficha.

3. Responsabilidades del Instructor Lider de Ficha:

¢ Registro en SOFIA Plus: Acompaiiar la induccion en los espacios disponibles de acuerdo con su
carga académica, una vez recibido el reporte por parte del instructor de apoyo, el lider de ficha
procederd a evaluar el resultado de aprendizaje de induccién en el programa de formacién técnica

correspondiente.

Cuadro Consolidado de Asignaciones:

Programa de Formacion

Instructor de Apoyo
(Induccion)

Instructor Lider de Ficha
(Técnico)

Gestion Contable y de Informacion
Financiera

Luz Marina Gonzalez

Claudia Milena Gil

Manejo de Informacion para Sistemas de
Gestidn

Juli Andrea Aguirre

Juli Andrea Aguirre

Servicio de Restaurante y Bar

Fabio Alfonso Garcia

José De Jesus Barreto

Enfermeria Juan Camilo Cardona Luz Stella Martinez
Cosmetologia y Estética Integral Luisa Maria Pefia Maria Naranjo
Cocina Julidn Eduardo Gémez Jaime Alberto Barahona

Servicios Farmacéuticos

Laura Duque

Eduardo Tamayo

Gestion Documental

Michel Paulina Restrepo

Oriana Buitrago

Gestion Logistica

Michael Alessandro Ortiz

Jorge Mario Cruz

Procesos de Panaderia

Ever Andrés Garcia

Jonny Arbey Veldsquez

Comunicacion Comercial

Liliana Marcela Naranjo

Natalia Ruge

Desarrollo de Procesos de Mercadeo

Andrea Burgos

Jorge Ivan Buitrago

Servicios Omnicanal en CCy BPO

Bibiana Zuluaga

Bibiana Zuluaga

Agradezco de antemano su compromiso y la coordinacidn entre pares para asegurar que nuestros
aprendices inicien su formacion con éxito y con su situacién académica al dia.

Cordialmente,

SENA

N

Cra 8" 26-79

Jorge Andres Orrego Martinez
Centro De Comercio Y Servicios - Coordinador
jaorregom@sena.edu.co

PBX:+(57) 601 5461500 Ext:63212
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15/3/26, 20:41 CAMBIOS EN PROGRAMACION ACOGIDA 2026-1 (Induccion): Maria Alejandra Henao Cardona - Outlook
@S5EMAcomunica

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada Ginicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al

remitente por correo electrénico con copia a servicioalciudadano(@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

[ ] Sandra Milena Grajales Ordofez

SENMNA Centro De Comercio Y Servicios - Contratista
sgrajaleso@sena.edu.co
A PBX:+(57) 601 5461500
Cra 8* 26-79

©fw o

@SEMAcomunica

www.sena.edu.co

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacién publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada inicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al

remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

@ Luz Adriana Sanz Cardona

SENA Centro De Comercio Y Servicios - Contratista
lasanzc@sena.edu.co
A 3003441027
Carrera 43 42-40 Piso 10

©fw of)

@SEMAcomunica

www.sena.edu.co

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del

SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada inicamente para la finalidad con la que fue
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enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al
remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

o Sandra Milena Grajales Ordofiez

SENMNA Centro De Comercio Y Servicios - Contratista
sgrajaleso@sena.edu.co
?Ag PBX:+(57) 601 5461500
Cra 8% 26-79

Ofv o

@S5EMAcomunica

ww._sena.edu.co

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser utilizada Ginicamente para la finalidad con la que fue

enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al

remitente por correo electronico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o

copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para mas informacion, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de Tratamiento para la

Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.
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Evidencia Obligacion 3

Acogida Institucional 1 2026

Se participé en la Semana de Acogida Institucional de la primera oferta 2026, dirigida a los
aprendices de formacion titulada presencial y del programa Conexién Vocacional. Durante la
jornada se realizé el saludo de bienvenida, la presentacién del equipo de Bienestar al Aprendizy la
socializaciéon de la Politica de Bienestar, sus componentes, servicios, rutas de atencion y canales de
comunicacion, con el propdsito de fortalecer la adaptacion, permanencia y participacién activa de
los aprendices en el proceso formativo.
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